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Onde encontrar/ Como 

configurar

Informação na 

extranet

Gestão de 

Tempos
Férias

Introduzimos a possibilidade de definir uma percentagem 

máxima de colaboradores de férias em simultâneo, por 

unidades (Departamentos).

Assegurar um número mínimo de colaboradores ao serviço, 

durante os períodos mais procurados de férias.

Perfis: Gestão de tempos - Administrador

Onde: 

Gestão de Tempos > Férias > Processo

Artigo 18645

Gestão de 

Tempos
Férias

Criámos a possibilidade de definir workflows de aprovação 

diferentes dentro da mesma organização.

Permite definir quem aprova os processos de férias, podendo 

haver responsáveis com diferentes niveis hierárquicos por 

grupos de utilizadores.

Perfis: Gestão de tempos - Administrador 

Onde: 

Gestão de Tempos > Férias > Processo
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Gestão de 

Tempos
Férias

Passou a ser possível o envio de um reminder de processos no 

responsável por aprovar, por e-mail.

Relembrar ao responsável que tem férias por aprovar, 

facilitando assim a gestão de tempos das férias.

Perfis: Gestão de tempos - Administrador

Onde: 

Gestão de Tempos > Configurações > E-mails
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Gestão de 

Tempos
Férias

Esta funcionalidade permite a todos os colaboradores terem a 

possibilidade de verem as férias já planeadas pelos seus pares.

Facilitar a marcação de férias, ao ajudar a evitar a marcação 

sobreposta entre colaboradores que reportam à mesma chefia.

Perfis: Gestão de tempos - Utilizador

Onde: 

Tarefas > Férias > meus pares
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Gestão de 

Tempos
Férias

Criámos a possibilidade de se inibir a marcação de férias em 

dias definidos pela empresa.
Poder definir dias em que não é possível a marcação de férias.

Perfis: Gestão de tempos - Administrador

Onde: 

Configurações > Base de dados > Auxiliares > Feriados
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Gestão de 

Tempos
Ausências

Passou a ser possível o envio de um reminder de processos no 

responsável por aprovar, por e-mail.

Relembrar ao responsável que tem processos de justificação de 

ausências por aprovar.

Perfis: Gestão de tempos - Administrador

Onde: 

Gestão de Tempos > Configurações > E-mails

Artigo 18644

Gestão de 

Tempos
Ausências

Criámos a possibilidade de definir workflows de aprovação 

diferentes dentro da mesma organização

Permite definir quem aprova os processos de justificação de 

ausências, podendo haver responsáveis com diferentes niveis 

hierárquicos por grupos de utilizadores.

Perfis: Gestão de tempos - Administrador

Onde: 

Gestão de Tempos > Ausências > Configurações > 

Workflow
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